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Objektbeskrivning och maklarjournal

Vitec har lagt in férslag pa objektbeskrivning och miklarjournal. Inga dokument féljer med
programmet, mallarna finns pa Vitec Server. Kompletteringar/férindringar gors av den/de som
ar dokumentansvariga hos er.

HAMTA MALLARNA FRAN VITEC TILL ERT VITEC ONLINE

Forsta steget dr att himta mallarna till ert Vitec Online. Detta gér den som dr dokumentansvarig
hos er.

G4 in i dashboarden f6r Instillningar och vilj Dokumentmallar och direfter Importera.

I dialogen for att himta mallar viljer du att himta levererade mallar. Markera darefter de mallar
som du vill importera. Tryck slutligen pa Importera for att fa in mallarna i ert Vitec Online:

Hamta mallar att importera

@ Hamta levererade mallar O Harmta fran disk

Levererade mallar

= Avmarkera

Sok

Anvandarlista exempelmall Vitec
Bokningsavtal - Vitec exempel - Bostadsratt
Brev person exempelmall Vitec

Kdpebrey - Vitec exempel Tomt

Kdpebrey - Vitec exempel Villa

Lagenhetslistan liggande exempelmall Vitec

AVBRYT RINEELEyNE:T 0 mallar ar hamtade
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De mallar som ar aktuella for objektbeskrivning och maklarjournal heter:

- Objektbeskrivning bostadsritt

- Objektbeskrivning tomt

- Objektbeskrivning villa

- Miklarjournal projekt (bostadsritt respektive villa)
- Miklarjournal bostad (bostadsritt respektive villa)

Miklarjournal f6r tomter finns inte. Om ni arbetar med tomter kan ni kopiera villamallen och
anpassa den for tomter (glém inte att byta objektkategori pa kopian).

Nu kan ni anpassa mallarna sa de passar er.

BEHORIGHET FOR MAKLARE

Det ir endast den/de som dr dokumentansvariga i projektet som kan gora projektanpassningar.
Men for att ga runt detta sa har vi lagt till val i mallen som ligger under fliken ()vergripande
instillningar for att ge en viss deltagartyp behorighet. Om era maklare liggs in som deltagare 1
projektet med deltagartyp "Miklare” sa ska det vara ”Miklare” som star hir:

Méklarjournal projekt
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HAMTA DOKUMENTEN TILL PROJEKTET

Det dr den som dr dokumentansvarig i projektet som ska himta dokumenten till projektet. Detta
kan inte méklare géra. Det gors genom att ga in pa projektet och i menyn pa projektet vilja
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Dokumentmallar. Om inte valet finns sa beror det pa att du som anvindare ej ar
dokumentansvarig i projektet. D4 maste du forst se till att du finns som deltagare och har
deltagartypen "Dokumentansvarig” ikryssad.

Himta féljande dokument (en i taget) och anpassa dokumenten sa de 4r sa klara som mojligt nar

maklarna tar over.
» <

Dokumentmallar

: D Méklarjournal bostad @ A
\ D Méklarjournal projekt @
> D Objektbeskrivning bostadsratt @
\ 1 D Objektbeskrivning tomt e
\ 1 D Objektbeskrivning villa o
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PROJEKTANPASSA OBJEKTBESKRIVNING

Vitec Online dr inget maklarsystem och kommer inte att bli det. Sa det finns en hel del félt som
saknas, men som beh6vs just i en objektbeskrivning.

Ga igenom de olika flikarna sd att sa mycket som mojligt dr forinstallt. Det underlattar nir ni

senare ska skriva ut dokumentet.

Har skrivs t ex saljande beskrivning ut. Det J
3: #saljandebeskrivningrubrik# kan ni se | OCh med att det ﬁnﬂs
i bokmarken inlagda, dvs
#NamnPaBokmarket"

ttext

#saljandebeskrivninglangtext

RADERA [UIDLTN

Har ar ett exempel dar det inte gar att

hamta uppgifter. L&gg in egen text genom
4: Internet/telefon och TV Py 3 -
att trycka pa knappen Andra och sen skriva
ntemet/telefon och TV in egen text tex "Fiber ar indraget. Ni kan
Fylls i nar dokumentet projektanpassas. Bokmarken saknas f n. Vélja me"an O||ka....“ RADERA
5: Uteplats/balkong Har ar exempel pa uteplats dar vi hamtar

tva bokmarken. Men ni kan ersatta allt i
rutan med egen text om ni hellre vill det.

Uteplats/balkong Uteplats 1- #uteplatsTi

Uteplats 2- #uteplats2it
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Nir ni 4r klara med anpassningarna sa spata ni med knappen Klar/spara lingst ner.
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SKRIVA UT EN OBJEKTBESKRIVNING

Objektbeskrivningen skriver ni ut genom att ga till den bostad det giller och dar vilja menyn och
1 menyn vilja Dokument (pa samma sitt som ni viljer juridiska avtal). De projektanpassningar ni

har gjort tidigare kommer med pa utskriften.
Om objektbeskrivningen ska signeras sa kan den skickas som e-signering.

I forsta versionen sa kommer parten Kopare att skrivas ut dven om det inte finns nigon képare
pa bostaden. Det kommer att justeras lingre fram sa att rubriken férsvinner om ingen képare
finns. Till dess kan ni sjilv vilja att ta bort parten under fliken Parter

MAKLARJOURNAL - OVERGRIPANDE

Miklarjournalen dr uppdelad i tva dokument: Projekt respektive bostad.

Anledningen ar att bada dokumenten behdver uppdateras under resans ging men vid olika
tidpunkter. I vara maklarsystem sa finns inmatningen i programmet (pa bostaden) och utskriften
ir egentligen bara en utskrift rakt upp och ner. Hir ligger ddremot informationen i dokumentet
och skulle det endast vara ett dokument sd médste man ga in pa varje enskild bostad for att
uppdatera att tex ekonomisk plan har erhallits eftersom det i sd fall skulle vara pa bostaden detta

dokument sparas.

MAKLARJOURNAL PROJEKT - PRAKTISKT ARBETE

Miklarjournal f6r projekt innehaller saker som édr gemensamt £6r alla bostider t ex
registreringsbevis, ekonomisk plan etc. Hir féljer ett exempel: Du ska ligga till att du har fatt

registreringsbeviset fran bostadsproducenten:

Ga in pa projektet och vilj Dokumentmallar i projektets meny. Anpassa dokumentet
”Miklarjournal projekt” och under fliken Texter ligger dir in t ex “Registreringsbevis, daterad
2019-08-01, erhallits 2019-08-15”. Spara din text med knappen Spara. och sting sedan
dokumentet.

Inmatningen kan se ut sa har:
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Vv Dokumentmallar

Rubrik 2

Viktig information/instruktioner

Q Enkolumn Q Tvékolumner @ Kiyssruta+ text

+

@
Registreringsbevis, daterad 2019-08-01, prhallits 2019-08-15.

U Kostnadskalkyl, daterad XXXX-XX-XX, erhallits XXXX-XX-XX.
o Ekonomisk plan, daterad XXXX-XX-XX, erhallits XXXX-XX-XX.
O @

Tillstand att ta emot forskott, daterad XXXX-XX-XX, erhallits XXXX-XX-XX.

o
Tillstand att upplata, daterad XXXX-XX-XX, erhallits XXXX-XX-XX.
. o
Ritningsbilager till avtalen, daterad XXXX-XX-XX, erhallits XXXX-XX-XX.
Viktigt!
N 5 . o
Farmedlingsuppdrag teckna med foreningen, daterad XXXX-XX-XX, erhallits XXXX-XX-XX.
Ingen linje efter textstycket D Last for inmatning
AVBRYT [EighiilY
o ! B
Avbryt Bilagor Forhandsgranska | Klar/spara

Sting sedan dokumentet. Nasta gang du ska gora ett tilligg i journalen sd gor du pa samma satt.

Utskrift av journalen gor du fran den bostad som avses. Da himtas all den information som du
har anpassat i projektet.

MAKLARJOURNAL BOSTAD - PRAKTISKT ARBETE

Miklarjournal f6r bostad innehaller saker som ér unika f6r bostaden.

Det f6rsta du maste gora dr att himta miklarjournalen till bostaden. Det gbrs pa samma sitt som
alla juridiska dokument. Arbeta direfter med det sparade dokumentet. Bade nu och senare. Sa du

ska INTE himta ett nytt dokument varje gang du ska gora ett tilligg.

Du himtar dokumentet genom att ga in pa din bostad och i bostadens meny vilja Dokument.
Du 6ppnar den text som ska dndras och skriver in dina datum och vill du skriva signatur etc sa
g6r du det. Finns det saker som inte ér tillimpliga sa kan de tas bort och det bor i sa fall goras 1

projektet (dokumentmallar) sd att dina andringar hianger med 6verallt
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A

Méklarjournal bostad - Arena

OVERGRIPANDE INSTALLNINGAR AVTALSPARTER TEXTER UNDERSKRIFTER

Rubrik
Upplatelseavial, underskrivet pa plats

Viktig information/instruktioner

Q Enkolumn Q Tvakolumner @ Kryssruta + text

+

O ] ]
Kundkannedom kopare. Datum: 2019-08-15

O ) . @
L h samt underskrift. Datum: 2019-08-20 X

O ) _— 8
Avtalet skickat till bostadsrattsforeningen far paskrift. Datum: XXXX-XX-XX

a ! srteibrent it Sk s cl
Avtal i retur efter bostadsransforeningens paskrift. Skickas tillbaka till koparna. Datum: XXXX-XX-XX

':] Ingen linje efter textstycket D Last for inmatning

? b

Bilagor Fomandsgranska E-post Skrivut | Klar/spara

Glom inte att trycka pa Spara i varje textstycke.

Nir dokumentet dr uppdaterat och du senare ska ligga till ny information sa utgar du fran det
sparade dokumentet pa bostaden.

MAKLARJOURNAL - UTSKRIFT

Utskrift av maklarjournalen gor du pa din bostad. Du behéver skriva ut bade Miklarjournal

projekt och Miklarjournal bostad for att fa en komplett utskrift. Méklarjournalen gar att skicka
for e-signering precis som juridiska dokument.



